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Hogar Santa Cecilis

Personeria Juridica No. 080 de 1952
NIT 831.380.0793
Calle 38 No. 30-78 — Teléfono 27378 54
Palmira - Valle

CAPITULO 3
DESTINATARIOS

ART 4 Podran ser aceptadas en el Hogar nifias de 6 a 11 afios que soliciten el
Servicio y qus lo ameriten POT su pobreza, mal trato, descuido u otra
circunstancia que pueda Poneries en alto riesgo de marginacion,
abandono, desnuiricion o abuso de cualquier naturaleza, y podran
permanecer en el Hogar hasta su salida del Bachillerato siempre y cuando
Su comportamiento se ajuste a o requerido en la Institucion.

ART. 5 Los Deberes y Derechos estan consignados en el Manual de Convivencia
revisado y aprobado cada 5 afiosy con los reajustes que se crean necesarios
al término de cada afio seglin evaluaciones previas.

ART. 8 E! incumplimiente del Manual de Cenvivencia, mal comportamiento fuera o -
dentro de la Insfitucion seglin las pautas establecidas y convenidas, hacen

incapaz a las nifias de lograr los objetivos de un adecuado desamollo y madurez;
por consiguiente perdera el cupo en el Hogar.

CAPITULO 4
ORGANOS DE GOBIERNO, ADMINISTRACION Y ORGANIZACION

ART.7 EL GOBIERNO

v En primera instancia: Conssjo Provincial de las Hijas de la Caridad de San
Vicente de Pall de la Provincia de Cali.

¥' En segunda instancia; Direccién DE| HOGAR SANTA CECILIA.

A. La Direccién, esta a cargo de una de las Hijas de la Caridad de San Vicente
de Paul nombrada por Ia Visitadora Provincial y su Cansejo.
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B. El Hogar SANTA CECILIA se organi )
_ ganiza en pequenos grupo
onentados por una Hija de la Caridad. i, =L

C. Tiene una Junta Asesora, cuyas funciones Sé precisaran en el Capitulo 5.

D. La As;mp[ea General est4 constituida Por los padres de familia de as nifias de
la Institucién.

v El Consejo Provincial nombra la Directora y las Hermanas orientadoras de los
grupos.

v La Directora coordina cada una de las actividades necesarias para la buena
marcha del trabajo.

v _Las Hermanas coordinadoras u orientadoras tienen a su cargo cada grupo de
ninas y velan para que se desarolien los objetivos de la Institucién y todo lo
relativo a la educacion integral de |as nifias.

4 La Junta Asesora tendra sus asignaciones como se sefislardn en el
CAPITULO 5 de estos Estatutos.

v' La Asamblea General tendra como asignacion velar conjuntamente con las
Hermanas encargadas por la educacion integral de las nifias que ss consideran
miembros de [a Institucién.

v Tendrd derecho a voz y voto mediante sus representanies en la Junta
Asesora.

v' La Asamblea General se reunira todos los meses a fin de hacer anélisis
conjunto de todos los asuntos pertinentes a Ia Institucion.

v La Asamblea General mantendra comunicacion continua y periddica durante &
tiempo que tenga sus hijas en la Institucidn.

v Tendréa participacién activa en los proyectos, programas y evaluaciones que se
implementen durante el afio lectivo, colaborando en Ia elaboracién, ejecucion,
cumplimiento y evaluacién del P.A.|. (Proyecto de Atencidn Institucional)
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ART.

moow»

ART.

ART.

ART.

Palmira - Valle

® FUNCIONES DE LA JUNTA ASESORA.

Ratificar el nombramiento de |a Representante Legal.

Vela_r PemMmanentemente por la proteccion integral de las menores,

Revisar y reformar los Estatutos.

Tramitar auxilios nacionales e internacionales, para el sostenimiento del Hoger.
Colaborar y orientar el Plan de labores y reglamento que debe desarrollar (2
Institucién.

Solicitar Informe Financiero a la Tesorera de la Institucién cuando lo crea
Asesorar sobre adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones.

Celebrar reuniones ordinarias cada dos meses.

Elaborar proyectos de politicas, programas, presupuestos y someterios 2 Iz
consideracién de la Direciora y demés miembros.

Aprobar gastos, préstamos u otros necesarios para la administracién del Hogar.
Aprobar los Estados Financieros del HOGAR SANTA CECILIA dentro de los tres (3)
primeros meses del afio siguiente a su corte presentado por la Directora.

10 DURACION : La duracién en el cargo de los miembros de la Junta Asesora,
es indefinido, pudiendo ser removidos en el momento en que se considere

oportuno hacerlo o que ellos lo pidan,

11 EIQUORUM, La asistencia, tanto para sesionar, como para decidir, es de
la mitad mas uno ds los Miembros de la Junta Asesora.

12 FUNCIONES DE LA DIRECTORA

A. Representar legalmente a la Institucidn

B. Recibir, analizar y seleccionar las solicitudes que se presentan para ingreso
a la Institucion,

C. Elaborar el Proyecto de Atencion Institucional y el reglamento intemo de la
Institucién en colaboracién con las Hermanas, que trabajan con las nifas, y
velar por su cumplimiento

D. Elaborar el reglamento interno de frabajo para los empleados de la
Institucion conforme al régimen laboral vigente.

E. Promover la capacitacién del Personal que labora en la Institucién.
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Hacer los nombramientos, promociones, sanciones, destituciones del
personal que labora en la Institucién, quedando con el deber de informar a la
Junta Asesora

. Convocar y presidir las reuniones de Padres de Familia, acudientes o

cuidadores.

Elaborar con la Hermana Tesorera el Informe Financiero de la institucion y
presentario para el Visto Bueno de la Junta Asesora.

Rendir infoorme de las actividades en las reuniones ordinaras vy
extraordinarias cuando la Junta Asesora lo solicite.

Presidir las reuniones del personal que trabaja en el Hogar.

Realizar evaluaciones periddicas sobre el funcionamiento de la Institucién y
establecer oportunamente los correctivos necesarnos.

Procurar porque se tomen oportunamente las medidas de conservacion y
seguridad de los bienes de la Institucion.

. Velar porque se cumplan los objetivos propuestos en funcion de las

menores.
Gestionar la consecucién de recursos econdmicos, tecnologicos y de
taiento humano para el Hogar.

. Velar por la imagen corporativa y las relaciones publicas de [a Institucion.

Desamollar el objeto corporativo con proyactos, programas y actividades.
Presentar ala Junta asesora los informes, estudios, programaciones Yy
proyectos.

Formular, elaborar y presentar para su aprobacién &l presupusste anual y en
su oportunidad la ejecucion presupuestal.

Convocar a la Junta Asesora a reunion extraordinaria.

ART. 13 PRESIDENTE (A)

I O Mmoo w>»

Convocar La Junta Asesora a reuniones ordinarias y extraordinarias.

Presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias de la Junta Asesora

Firmar la correspondencia y las Actas de la sesiones.

implementar con la Directora el orden del dia de la Junia asssora.

Presentar informes de actividades de otras funciones.

Representar al Hogar por si mismo o por delegacion en los actos en que esta
se requiera.

Cumplir con las demés funciones que le comespondan por la naturaleza del
cargo.

Definir el Quérum.
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ART. 14 VICEPRESIDENTE (A)

A.

Reemplazar al Presidente en sus ausencias temporales, con las mismas

funcione§ y obligaciones y en la ausencia definitiva, mientras la Junta Asesora
nombra titular.

ART. 15 SECRETARIO (A)

A. Elaborar las actas de las sesiones de la Junta Asesora

B. Elaborar todos los informe que le sean solicitados

C. Llevar el control de asistencia de la Junta Asesora,

D. Manejar la comespondencia y la conservacién de los archivos.

E. Llevar el registro de los miembros de ia Institucién en sus respectivas carpetas.

F. Cametizar a todo el personal.

G. Llevar la memoria de las actividades mediante informes e historial.

H. Notificar, comunicar, publicar segin el procedimiento que deba seguirse en
cada caso las resoluciones, programaciones, boletines y demas
comunicaciones que sean pertinentes.

. Diligenciar los asuntos de caracter Institucional, publicos y privados.

J. Todos lcs demés que comrespendan 2 la naturaleza del cargo v los que le
asigne la Junta Asesora.

PARAGRAFO

La secretaria de la Junta Asesora podra ser la misma de la Institucién.

ART. 16 TESORERO (A)

A.
B.
C.

Adquirir flanza de manejo para tramitar aportes oficiales.

Verificar los pagos que sean autorizados por la Directora y el Fiscal.

Mantener al dia cuentas, libros de contabilidad, Planillas del personal
remunerado, relaciones de Ingresos y Egresos y todos los requisitos exigidos
por las diferente autoridades oficiales, Comprobantes, recibos vy libretas.
Depositar los fondos de la Institucion en una entidad Bancaria como aportes
oficiales y en una Corporacién los de personas naturales,

Firmar conjuntamente con la Directora los Documentos oficiales exigidos.
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F. Responder ante la Junta Asesora por los informes pertinentes al manejo y
ejecucion de dineros que se confian para el sostenimiento de la Institucion.

G. pentralizar en tesoreria los Inventarios de fodos los bienes muebles e
Inmuebles de la Institucion y responsabilizarse en asocio con la Directora de su
uso e integridad.

H. Presentar ante la Junta Asesora o Directora un Bzlance Anual y cada vez que
lo solicite la Junta Asesora.

ART. 17 REVISOR FISCAL

A. Verificar que las funciones gue se cumplan por cuenta de la Institucién se
ajusten a los Estatutos y a las decisiones de la Junta Asesora.

B. Rendir informe inmediato a la Junta Asesora y / o a la Directora segtn los
casos de las irregularidades que ocurran en la ejecucion del Informe Financiero
de la institucion, para elio tendra acceso a los libros de Tesoreria.

Velar porque se lleve regularmente la Contabilidad y las cuentas y porque se

conserven los Documentos Contables.

O

D. Autorizar con su firma Certificados Tributarios, Balances, Donaciones, vy
Certificados a la DIAN, con su dictamen e informe correspondiente.

E. Orientar oportunamente sobre la incidencia de Izs leyes en el Presupuesto y
Bienes de la Institucion.

F. Vigilar las inversiones, bienes, servicios y valores de la Institucién y las que
ésta pueda tener en custodia.

PARAGRAFO

A. El suplente cumple con las mismas funciones del Revisor Fiscal en caso de
ausencia de éste.



Hogar Sautz Cecilia
Personeria Juridica No. 080 de 1952
NIT 891.380.0793
Calle 38 No. 30-78 — Teléfono 273 78 54
Palmira - Valle

B. Para ser REVISOR FISCAL fituy

SONR lar o suplente debe ser Contador Publico
€n €jercicio y tener una ex

: periencia minima de 5 afios en el cargo, no
podran ejercerio los parientes de la Junta Asesora o de |a Directora de

la Institucién como de ningln miembro de ia Institucion hasta el cuarto
grado de consanguinidad, segundo de zfinidad o primero civil.

ART. 18 ASESORES: La Institucién Puede tener asesores: Espirituales y profesionales

A. Espirituales en la persona de un Sacerdote o de una Hija de la Caridad.

B. Profesionales en las Ramas en las que la Institucién requiera en determinadas
circunstancias.

CAPITULO 6

CONTABILIDAD, BALANCE Y LIBROS
ART. 19 CONTABILIDAD

El Hogar Santa Cecilia se regiré en asuntos Contables por las normas que regula la
materia y presentara los Balances y demés Estados Fmanczeyps que deben ser
considerados por la Junta Asesora y los establecidos por la legislacion vigente.

Cabe anofar que la Institucion HOGAR SANTA CECILIA es una Entidad sin &nimo de
lucro.

ART. 20 LIBROS Y ACTAS

El Hogar Santa Cecilia de Palmira dispone de los libros necesarios para Ilevar‘ ja
Contabilidad, Actas y demas informes confor;ne a las nomas vy piresentamon
generalmente aceptada, medios tangibles, magneticqs y otros_, conservando todos los
comprobantes que sirvan de soporte a las partidas reglgtradas en elios y la
correspondencia relacionada directamente con todas sus operaciones.
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